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ORDENANZA A.G. 4 (RESERVA PARA DISCAPACIDAD INTELECTUAL) |

ATENCION:

LAS PREGUNTAS DEL BLOQUE DE RESERVA CON LOS NUMEROS 1A5 , AMBAS INCLUSIVE,
DEBERAN RESPONDERSE AL IGUAL QUE EL RESTO DEL CUESTIONARIO, PERO SOLO SERAN OBJETO DE
VALORACION EN EL SUPUESTO DE QUE ALGUNAS DE LAS PREGUNTAS TITULARES, COMPRENDIDAS
ENTRE LA 1A30 ,RRESULTARA INVALIDADA.

1 .. El municipio de Elche tiene una poblacién de:

A.- Mas de 400 mil habitantes.
B.- Mads de 300 mil habitantes.

C.- Mas de 200 mil habitantes.

2 .- Quién nombra a los concejales miembros de la junta de gobierno local:

A.- Elalcalde.
B.- Lajunta de gobierno local.

C.- Elpleno.

3 .. Indique cual de las siguientes opciones es correcta:

A.- Para poder informar bien a las personas que acudan a la Administracién tiene que
saber los horarios de atencién.

B.- Para poder informar bien a las personas que acudan a la Administracion tiene que
conocer los procedimientos administrativos pero no la ubicacién de los
departamentos.

C.- Para poder informar bien a las personas que acudan a la Administracion tiene que
saber dénde estdn todos los departamentos y las dreas de administracion.
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4 .. Los vecinos del municipio de Elche tienen que inscribirse:

A.-  En el Padrén Municipal de Elche.
B.- En el Padréon Municipal de Alicante.

C.-  En el Padrén Municipal de Valencia.

5 ,- éQué articulo de la Constitucién habla de la igualdad?

A.- Articulo 10
B.- Articulo 14

C.- Articulo 16

6 .- ¢Qué establece el principio de eficacia en la Administracién?

A.- Actuar de manera rdpiday correcta.
B.- Actuar de manera trasparente y participativa.

C.-  Actuar con equidad y justicia.

7 .- ¢Qué es la comunicacién oral?

A.- Cuando unas personas se comunican por escrito y utilizan diferentes idiomas.
B.- Cuando unas personas hablan con otras cara a cara y hablan el mismo idioma.

C.- Cuando unas personas se envian mensajes a través de una plataforma digital.
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8 .- ¢Qué se entiende por drea de trabajo en una Concejalia?

A.- Ellugar donde el trabajador desarrolla sus funciones: despacho, oficina o recibidor.
B.- Elconjunto de espacios recreativos disponibles para el trabajador.

C.- Ellugar destinado a almacén.

9 .. ¢Qué respuesta es la correcta para coger cosas pesadas del suelo?

A.- Coger el peso con la palma de la mano, asi te cansas menos.
B.- Hacerlo poco a poco.

C.- Poner los pies separados.

10 , - Cudl es el 6rgano de maxima representacion politica de los ciudadanos en el gobierno
municipal:

A.- Elalcalde.
B.- Lajunta de gobierno local.

C.- Elpleno.

11 . - Las sesiones del pleno son:

A.- Publicas.
B.- Privadas.

C.-  Aveces publicasy a veces privadas.
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12 .. ¢Quiénes son los representantes de la ciudadania segtin la Constitucién?

A.- Los ministrosy consejeros.
B.- Los alcaldesy concejales.

C.- Losdiputados en el Congreso y los senadores en el Senado.

13 ., . En relacion con la recepcidn, registro, clasificacion y distribucién de documentacion
interna, sefiale la respuesta correcta:

A.- Los paquetes o correspondencia puedes abrirlos, leerlos y manipularlos.

B.- Es muyimportante cumplir con la Ley Orgdnica de Proteccion de Datos de Cardcter
Personal, esta ley te obliga a guardar el secreto de la informacién recibida.

C.- Es muyimportante cumplir con la Ley Orgdnica de Proteccién de Datos de Caracter
Personal, esta ley permite dar cartas a otra persona que no sea la que indica el correo.

14 . . En relacién con los servicios que tienen que prestar los municipios, indique ctal de las
siguientes opciones es correcta:

A.- No varian sea cual sea el nimero de habitantes del municipio.
B.- Varian segtin el nimero de habitantes del municipio.

C.-  Varian segun la antigliedad del municipio.

15 , . Las plantillas de trabajadores municipales deberan responder a los principios de:

A.- Racionalidad, economia y eficiencia.
B.- Libertad e igualdad.
C.- Solidaridad.
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16 ., - Para llevar a cabo la funcién de recepcion de la documentacién interna:

A.- Elpersonal de la concejalia te dard en mano o pondrd en la bandeja de salida el
documento o paquete.

B.- Elpersonal de la concejalia te dard en mano o pondrd en la bandeja de entrada el
documento o paquete.

C.- No es necesario realizar la funcion de recepcién, puedes saltartela.

17 ., - ¢Qué es la ciudadania?

A.- Ungrupo de personas con los mismos intereses politicos.
B.- Lasuma de personas que forman una sociedad.

C.- Laorganizacién politica de un pais.

18 . . Elreparto o distribucion es:

A.- Entregar el documento o paquete a la persona. Primero entregar lo clasificado como
urgente hay que ser rdpido y no olvidar ningiin documento o paquete.

B.- Entregar el documento o paquete a la persona. Primero entregar lo clasificado como
no urgente.

C.- Entregar el documento o paquete a la persona. Se reparte todo a la vez, lo urgente y lo
no urgente.

19 ., . Sino puedes con la carga:

A.- Pide ayuda o utiliza una carretilla.
B.- Leelos manuales de uso.

C.- Ten la espalda recta.
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20 ., - En la fotocopiadora, el simbolo de atasco de papel encendido indica que:

A.- Hay que sacar el papel atascado muy répido y-sin mucho cuidado, aunque quede algtin
trozo dentro seguira funcionando.

B.- Hay que sacar el papel atascado con mucho cuidado, sin dejar ningun trozo de papel
dentro.

C.- Hay que llamar al servicio técnico para que desatasque la fotocopiadora, nosotros no
podemos tocarla. ‘

21 . - El municipio de Elche es:

A.- Laciudad mds poblada de la Comunidad Valenciana.
B.- Lasegunda ciudad mds poblada de la Comunidad Valenciana.

C.- Latercera ciudad mas poblada de la Comunidad Valenciana.

22 .. La encuadernadora sirve para:

A.- Eliminar los documentos con datos personales que no podemos guardar.
B.- Anotaren un cuaderno todas las tareas que tenemos que realizar en el dia.

C.- Ordenary presentar los documentos realizando una libreta.

23 . éCudl de las siguientes afirmaciones es correcta respecto del funcionamiento de la
Administracién segtin la Constitucion?

A.- . la Constitucién regula tinicamente los derechos y deberes de los ciudadanos.
B.- La Constitucién dice las reglas basicas de la Administracion.

C.- La Constitucion no tiene relacién con la Administracién.
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24 . Los elementos que forman el municipio son:

A.-  Elterritorio, la poblacién y las competencias.
B.- Elterritorio, la poblacién y la organizacidn.

C.-  Elterritorio, la poblacién y el ayuntamiento.

25 , - ¢Cudndo votaron los espaiioles la Constitucién?

A- En198l
B~ En1978.
C.- En1975.

26 , - {¢Qué sistema de seleccidn se utiliza para elegir quién trabaja en la Administracion?

A.- Entrevista personal.
B.-  Curriculum,

C.- Oposicion.

27 . - Qué consejo sigues cuando utilices mdquinas de reprografia:

A.- Deja conectada la maquina.
B.-  No ventiles la habitacion cada dia.

C.- Deja que se enfrie antes de tocarla.
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28 .- Como regla general, los acuerdos del pleno del ayuntamiento se tienen que adoptar:

A.- Por mayoria simple, que es que los votos afirmativos son mds que los negativos.

B.- Por mayoria reforzada, que es que los votos afirmativos han de ser muchos mas que
los negativos.

C.- Porunanimidad, que es que todos los votos han de ser afirmativos.

29 .. ¢En qué lugar se dice que todas las personas tienen derecho a ser tratadas igual?

A.- Estatuto de Autonomia.
B.- Leyde Funcién Publica Valenciana.

C.- Constitucién Espafiola.

30 . - El reparto o distribucién es:

A.- Entregar el documento o0 paquete a la persona. Primero entregar lo clasificado como
urgente, hay que ser rapido y no olvidar ningin documento o paquete.

B.- Entregar el documento o paquete a la persona. Primero entregar lo clasificado como
no urgente.

C.- Entregar el documento o paquete a la persona. Se reparte todo a la vez, lo urgentey lo
no urgente. :

ATENCION:

LAS PREGUNTAS DEL BLOQUE DE RESERVA CON LOS NUMEROS 1A5 , AMBAS INCLUSIVE,
DEBERAN RESPONDERSE AL IGUAL QUE EL RESTO DEL CUESTIONARIO, PERO SOLO SERAN OBJETO DE
VALORACION EN EL SUPUESTO DE QUE ALGUNAS DE LAS PREGUNTAS TITULARES, COMPRENDIDAS
ENTRE LA 1A 30 , RESULTARA INVALIDADA.
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1 .. Las personas que trabajan en la Administracién:

A.- Son diferentes entre si.
B.- Soniguales entre si.

C.- laigualdad no se tiene en cuenta en la Administracidn.

2 .. El escédner es una maquina que:

A.- Hace copias en papel de los documentos que hay en un ordenador.
B.- Grabaimagenes o documentos en papel para guardarlos en el ordenador.

C.-  Sirve para ampliar un documento o reducir un documento.

3 .- La encuadernadora sirve para:

A.- Eliminar los documentos con datos personales que no podemos guardar.
B.- Anotaren un cuaderno todas las tareas que tenemos que realizar en el dia.

C.- Ordenary presentar los documentos realizando una libreta.

4 .. Se encargan de desarrollar las competencias del ayuntamiento:

A.- Las concejalias.
B.- Los vecinos.

C.- Los colegios.
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5 , - La seleccién del personal municipal se realizara:

A.- Por sorteo.
B.- Porvotacién.

C.- Maediante convocatoria publica.
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