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AYUNTAMIENTO
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~ Cuestionario Prueba Selectiva
| TECNICA/O MEDIA/O DE ARCHIVO (BOLSA) I
ATENCION:

|[EAS PREGUNTAS DEL BLOQUE DE RESERVA CON LOS NUMEROS 1AS5 , AMBAS INCLUSIVE,
DEBERAN RESPONDERSE AL IGUAL QUE EL RESTO DEL CUESTIONARIO, PERO SOLO SERAN OBJETO DE
VALORACION EN EL SUPUESTO DE QUE ALGUNAS DE LAS PREGUNTAS TITULARES, COMPRENDIDAS
ENTRE LA 1A 45 , RESULTARA INVALIDADA.

1 .. Enun proceso de digitalizacion, el formato utilizado preferentemente para obtener copias
maestras de alta calidad a partir de la imagen original es el:

A.- JPEG.
B.- PDF.
C.- TIFF.
D.- WAW,

2 .- La tarea material consistente en relacionar unos elementos con otros de acuerdo a un
criterio establecido de antemano se denomina:

A.- Clasificacion.
B.- Instalacion.
C.- Ordenacion.

D.- Indizacion.

3 .- éQué informacién recoge el drea de contexto de la ISAD(G)?

A.- Informacién esencial para identificar la unidad de descripcion.

B.- Informacion relativa al objeto y organizacién de la unidad de descripcién.
C.- Informacién relativa al origen y custodia de la unidad de descripcion.
D.- Informacién relativa al cémo, cltiando y quién ha elaborado la descripcion archivistica.
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4 . . ¢Cudles son los elementos esenciales de la ISDF?

A.- Tipo, forma autorizada del nombre y fechas.
B.- Tipo, forma autorizada del nombre e identificador de la descripcién de funcion.
C.- Tipo, forma autorizada del nombre y otras formas del nombre.

D.- Tipo, forma autorizada del nombre e identificador de institucion.

5 .- De acuerdo con la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccién de Datos
Personales y garantia de los derechos digitales, el deber de confidencialidad:

A.- Sujeta a los responsables y encargados del tratamiento de datos.
B.- No sujeta a las personas que intervengan en el tratamiento de datos.
C.-  Sustituye los deberes de secreto profesional.

D.- Desaparecera cuando hubiese finalizado la relacion del obligado con el responsable o
encargado del tratamiento.

6 . - La humedad relativa, la temperatura, la luz y la contaminacién atmosférica son:

A.- Factores fisicomecdanicos de degradacion de documentos de archivo.
B.- Factores ambientales de degradacion de documentos de archivo.
C.- Factores bioldgicos de degradacion de documentos de archivo.

D.- Factores humanos de degradacién de documentos de archivo.

7 .- LaLey 3/2005, de 15 de junio, de Archivos de la Generalitat Valenciana dice que las
recomendaciones basicas sobre estandares de digitalizacion de documentos seran
establecidos por:

A.- Cadaente local.
B.- El archivero o archivera.
C.- LaGeneralitat Valenciana.

D.- Los responsables de nuevas tecnologias.
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8 .- Dentro de un edificio de archivo, en el area publica se encuentran:

A.- Los depésitos.
B.- Eltaller de restauracion.
C.- Las oficinas.

D.- Lasalade lectura.

9 _ . El Estado espafiol, de acuerdo con el articulo 16.3 de la Constitucién, tiene un caracter de:

A.- Confesional.
B.- Aconfesional.
C.- Laico.

D.- Llaicista.

10 , - No es una obligacién de los empleados ptiblicos en relacién con los equipos de proteccion
individual:

A.- Utilizarlos y cuidarlos correctamente.
B.- Colocarlos, después de su utilizacion, en el lugar indicado para ello.
C.- Informar a su superior jerarquico de cualquier anomalia observada.

D.- Repararlos cuando se deterioren por su uso frecuente.

11 .- En un municipio de gran poblacién, segtin la Ley 9/2017, de 8 de noviembre, de Contratos
del Sector Publico, indique qué 6rgano es competente para celebrar contratos privados y
para la adjudicacién de concesiones sobre los bienes de la Corporacién:

A.- El Alcalde o Presidente de la entidad local.
B.- ElPleno.
C.- Lalunta de Gobierno Local.

D.- Ninguno de los anteriores.
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12 .. Conforme al Real Decreto 1708/2011, équé plazo ha de transcurrir para que sean
accesibles los documentos con datos personales que puedan afectar a la seguridad o
intimidad de las personas?

A.- 50 aiios desde el fallecimiento de los afectados o, si no es posible conocer la fecha,
mas de 25 afos desde la fecha del documento.

B.- 15 afios desde la fecha del fallecimiento de los afectados o, si no es posible conocer la
fecha, mas de 30 afios desde la fecha del documento.

C.- 25 aios desde el fallecimiento de los afectados o, si no es posible conocer la fecha,
mas de 50 afios desde la fecha del documento.

D.- 50 afos desde el fallecimiento de los afectados o, si no es posible conocer la fecha,
mas de 100 afios desde la fecha del documento.

13 .. El modelo conceptual NEDA-MC identifica como entidades:

A.- Especiales, de identificacion y de contexto y contenido.
B.- Documentos de archivo, agentes y funciones.
C.- De entidades, de relaciones y de los atributos de entidades y relaciones.

D.- Documentos de archivo y de contexto y contenido.

14 .. Entre los caracteres externos del documento de archivo esta:

A.- Lafecha, el lugar de produccién y el cotenido.
B.- Eltipo, el formato y la forma.
C.- Lafecha, el caracter funcional y el contenido.

D.- Laentidad productora, la fecha y el lugar.

15 _ . El Sistema Archivistico Valenciano esta estructurado en:

A.-  Organos directivos, asesores y archivos.
B.- Organosy archivos.
C.-  Archivos e instituciones documentales de la Comunidad Valenciana.

D.- Archivosy Centros Documentales de la Comunidad Valenciana.
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16 , - Segun el e-EMGDE, écuadl de los siguientes metadatos no es obligatorio?

A.-

C.-

D.-

Identificador.
Fechas.
Nombre.

Idioma.

17 . . Seguin la Ley 53/1984, de 26 de diciembre, de Incompatibilidades del personal al servicio
de las Administraciones Publicas, indique la respuesta correcta:

A.-

El personal al servicio de las Corporaciones Locales, en cualquier caso, podra
compatibilizar sus actividades con el desempeiio, por si o mediante sustitucion, de un
segundo puesto de trabajo.

Se exceptia del régimen de incompatibilidades de la Ley 53/1984, la participacién
habitual en coloquios y programas en cualquier medio de comunicacién social.

Quienes accedan a un nuevo puesto del sector ptiblico que, con arreglo a la Ley
53/1984, resulte incompatible con el que vinieran desempefiando, automaticamente
cesaran en este ultimo.

Se exceptuia del régimen de incompatibilidades de la Ley 53/1984, la participacién en
Tribunales calificadores de pruebas selectivas para ingreso en las Administraciones
Pablicas.

18 . - El instrumento de descripcidon que sirve para orientar al usuario sobre el conocimiento
general de un archivo se denomina:

A.-

C.-

D.-

Inventario.
Guia.
Manual.

Prontuario.
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19 .- Segun la Ley 16/1985, de 25 de junio, del Patrimonio Histérico Espafiol, ¢ mediante qué
disposicion se deben crear los archivos?

A.- Real Decreto, sélo los de titularidad estatal y de caracter nacional.
B.- Real Decreto, sin distincion de titularidad.
C.- Orden Ministerial del Ministerio de Cultura y Deporte.

D.- Acuerdo del Consejo de Ministros.

20 . - Los lenguajes que permiten la representacion de un documento o un conjunto de ellos
para facilitar la bisqueda y recuperacién de la informacion se denominan:

A.-  Lista de materias.
B.- Lenguajes de materias.
C.- Lenguajes de indizacion.

D.- Llista de control.

21 .. De conformidad con el articulo 21 de la Ley 39/2015, la Administracién esta obligada a:

A.- Dictar resolucion expresa y a notificarla, inicamente, en los procedimientos iniciados a
solicitud de interesado.

B.- Dictar resolucion expresa y a notificarla, inicamente, en los procedimientos iniciados
de oficio.
C.-  Dictar resolucién expresa, pero no a notificarla

D.- Dictar resolucion expresa y a notificarla en todos los procedimientos cualquiera que
sea su forma de iniciacion.

22 . _ Los archivos de los entes locales de la Comunidad Valenciana forman parte de:

A.- El Consejo Asesor de Archivos.
B.- Lalunta Calificadora de Documentos Administrativos.
C.- Elarchivo de la Generalitat Valenciana.

D.- El Sistema Archivistico Valenciano.
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23 . - El concepto de continuidad de los documentos (records continuum concept) quiere decir
que:

A.- Este concepto no existe en archivistica.
B.- No hay etapas separadas en la vida de los documentos.
C.- Elciclo de vida de los documentos es obligatorio.

D.- Lanecesidad de continuar las series documentales.

24 . . El indice ¢qué describe de un documento?

A.- Las caracteristicas generales.
B.- Laserie a la que pertenece.
C.- Lalocalizacion y otra informacion relevante.

D.- Elvolumen.

25 _ - Los tesauros de descriptores de documentos estidn formados por:

A.- Relacion alfabética de palabras.
B.- Relacién alfabética de conceptos.
C.- Lista de autoridades.

D.- Lista estructurada de conceptos.

26 , - El conjunto artificial de documentos acumulados sobre la base de alguna caracteristica
comiin sin tener en cuenta la procedencia se denomina:

A.- Fondo.

B.- Coleccion.
C.- Subfondo.
D.- Serie.
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27 .- ¢iEl Portal de Archivos Espafioles (PARES) difunde el patrimonio documental de?

A.- De los archivos estatales, autonémicos y municipales espaioles.
B.- De los archivos estatales, autondmicos, municipales, militares y eclesiasticos
C.- Delos archivos estatales espaioles.

D.- De todos los archivos espafioles y algunos iberoamericanos.

28 . - El criterio organico en la clasificacion de una institucion productora de documentos ha de
reflejar:

A.- Los dérganos de gobierno.
B.- Lasfunciones.
C.- Laestructura organizativa.

D.- Elindice de asuntos.

29 _ - Seguin la Ley 3/2005, de 15 de junio, de Archivos de la Generalitat Valenciana, los archivos
de las entidades locales podran admitir colecciones o fondos de otras personas fisicas o
juridicas:

A.- Los archivos de entidades locales solo reciben transferencias de la propia institucién.

B.- Pueden recibir en depésito o comodato documentacion de interés historico o cultural.

C.- Losfondos o colecciones de otras personas fisicas o juridicas se depositan en los
Archivos Histéricos Provinciales.

D.- No son competencia de las entidades locales.

30 . - ¢éQué Ley recoge el principio de igualdad efectiva de mujeres y hombres y su tutela?

A.- Laley7/1985, de 2 de abril.
B.- Laley31/1995, de 8 de noviembre.
C.- LaleyOrganica 3/2007, de 22 de marzo.

D.- Laley3/2018, de 5 de diciembre.
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31 . - Segun la Norma Técnica de Interoperabilidad del documento electrénico, los metadatatos
constituyen uno de los tres componentes del documento electrénico, junto con la firma
electronica y équé otro componente?

A.- Relacion.
B.- Actividad.
C.- Contenido.

D.- Informacién.

32 . Contra la aprobacién definitiva del presupuesto general de una entidad local podra
interponerse:

A.- Recurso de alzada.
B.- Recurso contencioso-administrativo.
C.- Recurso de revision.

D.- Recurso de reposicién.

33 . - Indique la respuesta correcta, en relacién al archivo de documentos, de conformidad con
el articulo 17 de la Ley 39/2015:

A.- Cada Administracién debera mantener un archivo electrénico tnico de los
documentos electrénicos que correspondan a procedimientos en curso.

B.- Los documentos electrénicos deberdn conservarse en un formato que permita
garantizar su autenticidad, integridad y conservacién.

C.-  Los documentos electrénicos deberdn conservarse en un formato que permita
garantizar su consulta dentro de los primeros cinco afios desde su emisidn.

D.- Bajo ningtin supuesto esta permitida la eliminacién de dichos documentos.

34 . La Junta Calificadora de Documentos Administrativos esta regulada en la Ley 3/2005, de
15 de junio, de Archivos de la Generalitat Valenciana en su articulo:

A.- 14,
B.- 1e6.
C- 10
D.- 11.
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35 .. éCudl de estas modalidades de ingreso extraordinario de los documentos en un archivo no

36

37

38

implica transferencia de propiedad alguna y los documentos no se convierten en
propiedad alguna del receptor?

A.- Llegado.

B.- Comodato o depésito.

C.- Reintegracién.

D.- Donacién.

.- De acuerdo con el régimen de organizacién de los municipios de gran poblacién, recogido

en la Ley 7/1985 , indique cudl es una funcién de la comisién del Pleno:

A.- Elestudio, informe o consulta de los asuntos que hayan de ser sometidos a la decision
de la Junta de Gobierno Local.

B.- Lacomunicacién, publicacién y ejecucion de los acuerdos plenarios.

C.- Aquellas que el Pleno les delegue, de acuerdo con lo dispuesto la Ley 7/1985.

D.- Elseguimiento de la gestion del Alcalde y de su equipo de gobierno, excluyendo este
control por parte del Pleno.

. - El sistema de Gestién Documental de la Generalitat Valenciana distingue dos tipos de

instrumentos:

A.- De informacion y de gestion.

8.- Deinformacion y de control.

C.- De descripcion y de gestion.

D.- De descripcién y de control.

.- Los insectos bibliéfagos pueden provocar las siguientes degradaciones en el papel:

A.- Erosiones, galerias y agujeros.

B.- Manchas de diversos colores.

C.- Foxing.

D.- Afectan solo a pergaminos.
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39 . - La Seccion Histérica de Protocolos Notariales del Archivo Histérico Municipal de Elche
conserva libros de protocolos desde:

A.- 1463.
B.- 1707.
C.- 1371.
D.- 1525.

40 . - Seiiala cual de las siguientes opciones recoge caracteristicas internas de un documento de
archivo:

A.- Soporte, original o copia, documento compuesto y documento simple.
B.- Soporte, clase, tipo, forma, cantidad.

C.-  Autor o entidad productora, tradicion documental, fecha y lugar de produccién,
volumen.

D.- Autor o entidad productora, tradicion documental, fecha y lugar de produccion,
contenido.

41 | . La capacidad de los sistemas de informacidn, y por ende de los procedimientos a los que
éstos dan soporte, de compartir datos y posibilitar el intercambio de informacién y
conocimientos entre ellos se denomina:

A.- Interoperabilidad.
B.- Interconexion.
C.- Aplicacién.

D.- Digitalizacion.

42 | . Los documentos pueden salir temporalmente de los archivos para:

A.- Restauracién.
B.- Donacién.
C.- Comodato.

D.- Venta.
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43 . _ La archivistica actual para poder atender a las necesidades de gestién integral de la
documentacién que una organizacién necesita utiliza técnicas basadas en:

A.- Los principios del records management.
B.- Lasresoluciones del congreso ICA-CIA 2000.
C.- Elmanual del Trésor des Chartes.

D.- Normas del Ministerio de Cultura vigentes.

44 . _ Se consideran usuarios internos de los archivos a:

A.- Investigadores profesionales.
B.- Estudiantes universitarios.
C.- Ciudadanos en general.

D.- Personal de la empresa o administracién que ha generado la documentacion.

45 , _ El Esquema de Metadatos para la Gestion de Documentos Electrénicos divide los
metadatos dependiendo del tipo de implantacion en:

A.- Obligatorios, condicionales y opcionales.
B.- Obligatorios y no obligatorios.
C.- Obligarios y esenciales.

D.- Obligatorios, no obligatorios y condicionales.

ATENCION:

[BAS PREGUNTAS DEL BLOQUE DE RESERVA CON LOS NUMEROS 1AS5 , AMBAS INCLUSIVE,

ENTRE LA 1A45 , RESULTARA INVALIDADA.

DEBERAN RESPONDERSE AL IGUAL QUE EL RESTO DEL CUESTIONARIO, PERO SOLO SERAN OBJETO DE
VALORACION EN EL SUPUESTO DE QUE ALGUNAS DE LAS PREGUNTAS TITULARES, COMPRENDIDAS
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1 . - En 1841 Natallis de Wailly (o Wally) enuncié:

A.- Eltratado practico de gestion de fondos.
B.- El principio de procedencia.
C.-  Elsistema archivistico.

D.- Eltratado del expurgo de documentos en las oficinas.

2 . - Con caracter general, la temperatura ambiente de los depdésitos con documentacion en
papel se mantendra dentro del siguiente intervalo:

A.- 10-15°C.
B.- 21-25°C.
C.- 15-21°C.
D.- 25-30°C.

3 .- A pesar de las vicisitudes histéricas y mermas de documentacién el Archivo Histérico
Municipal de Eiche es uno de los mis ricos en su categoria de la Comunidad Valenciana
gracias a la labor de:

A.-  Gaspar Pérez de Sarrié.
B.- Alejandro Ramos Folqués.
C.- Pedro Ibarra Ruiz.

D.- losé Maria Ruiz de Lope.

4 . {Cudl es el objetivo de la Norma Internacional ISDIAH?

A.-  Facilitar la creacién de registros de autoridad de archivo relativos a instituciones,
personas y familias.

B.-  Facilitar la descripcion de aquellas instituciones cuya funcién primordial es la
conservacion de los documentos de archivo y de su difusién al publico en general.

C.-  Proporcionar la codificacion en formato XML de los registros de autoridad en el
contexto archivistico.

D.- Proporcionar un formato normalizado para el intercambio de informacién basado en
ISAD(G).
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5 ., - El articulo 105 b) de la Constitucion Espaiola regula el derecho de acceso de los
ciudadanos a:

A.- Losfondos documentales.
B.- Los archivos y los registros documentales.
C.- Los archivos y los registros administrativos.

D.- Los registros civiles.
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