TRAMITE PARA PRESENTACION INSTANCIAS Y PAGO DE LA TASA

Excelentisimo
AYUNTAMIENTO
— de ELCHE —

Para realizar el tramite de presentacion de instancias, entre en la Web Municipal y seleccione el
proceso selectivo al que desea inscribirse.

Dentro de la pestaia de “INSTANCIAS”, vera el plazo de presentacién de instancias, el tramite y
el pago de la tasa.

19 Realice el pago de la tasa verificando el proceso selectivo al que le interesa participar y
descargue el justificante de pago. Salte este paso en caso de ser una persona que cumple los
requisitos de exenciéon de tasa, expuestos en las Bases apartado 3.3. Exencién de la Tasa.

NOTA: Para la exencién de la tasa, “la no presentacion de las citadas certificaciones, sin
haber ingresado la tasa, implicard la denegacion de la exencion y la correspondiente
exclusion de la persona aspirante, que se realizard en la resolucion por la que se apruebe la
relacion provisional de admitidos y excluidos.”

INGENIERO/A TECNICO/A INDUSTRIAL (2 C.O.L)

PLAZA NOTICIAS

NOMBRE PLAZA: INGENIERO/A TECNICO/A INDUSTRIAL iNUEVQ! 02/05/2025 Publicado en el B.O.E. Bases y plazo de instancias.
NUMERO DE PLAZAS: 2

GRUPQ: A2

ACCESO: LIERE

‘ ‘ £ INSTANCIAS “ H H H

INSTANCIAS

NOTA: Deben realizar la instancia a través del trdmite “Inscripcién en procesos selectivos y bolsas de trabajo” que encontrardn en el siguiente enlace

PLAZO DE PRESENTACION Desde el dia 02/05/2025 hasta el dia 15/05/2025, ambos inclusive.

PAGO DE LA TASA: . Pago tasa

Dentro del “Pago Tasa”, se abrira una pestafia de autoliquidaciones donde vendrd el nombre del
proceso selectivo y el importe a pagar. Verifique el nombre del proceso selectivo en el que quiere
participar, y de no ser correcto seleccione en el desplegable el proceso y tasa correcta.

AUTOLIQUIDACIONES

S MATCA00S CON UN 3SIENSCO (*) 50N Ge caricter obligatorio

1- Liquidagion
* Departamento

* SubConcepto

/ATECNICO/A INDUSTRIAL (2 C.OL

* Total


https://www.elche.es/recursos-humanos/oferta-publica-de-empleo/
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Excelentisimo
AYUNTAMIENTO
— de ELCHE —

Rellene los datos de la persona interesada en el proceso selectivo. DNI — Nombre — Apellido 1y
Apellido 2.

2.- Datos de la persona que realiza el ingreso

* NIF/NIE/CIF

* Nombre

* Apellido1

Apellido2

\:Pago on Line.:\ | %SenerarAuloLiquidaciér!I
Hay dos opciones para realizar el pago de la tasa:
1. Pago Online
| Pago On Line | | Generar AutoLiguidacion |

Se abrird una pasarela de pago donde indicard el importe (verifique que el importe se
corresponde con la tasa del proceso selectivo) y para seleccionar el medio de pago, se puede
hacer Pago con tarjeta, Pago con cuenta (solo para usuarios de Caixabanknow) y Pago con Bizum.

:K CaixaBank caixaBankNow

Datos del pago - Pago de Recaudaciones - Ayuntamientos y Organismos - Recibos modalidad 1

Datos de la operacién

Clave de cobro: 030650-0732500-0014785657-76 Identificacion: 0732500-OTROS INGRESOS TRIBUTARIOS 2025
Concepto : OTROS INGRESOS TRIBUTARIOS 2025 Referencia : 001478565776
Emisora : 030650-AYUNTAMIENTO DE ELCHE Importe : 18,54 EUR

Seleccione el medio de pago

Pago con cuenta
Pago con tarjeta (sdlo para usuarios de Pago con Bizum
CaixaBankNow
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1.1 Pago con tarjeta

7K Comercia Global Payments
Datos de la operacién Pagar con Tarjeta v @ @ 0, mew 033
IMPORTE 18,54 €
B N

AYTO. ELCHE
Comercio: (ESPAN’A) @ Introduce tu nimero de tarjeta
Terminal: 357104736-1 Caducidad & cvv
Pedido: 000015409644

Recordar esta tarjeta como método de pago en este
Fecha: 06/05/2025 11:32 @) dispositwo,’navedadot ped

Al seleccionar esta opcion, consiente el uso de cookies propias
para esta finalidad. Puede consultar |a Politica de Cookies

Descripcién OTROS INGRESOS completa agqui* .
producto: TRIBUTARIOS 2025

Cancelar Pagar

1.2 Pago con cuenta (solo para clientes de Caixabanknow)

Acceso seguro a CaixaBankNow

Identificador

[] Guardar identificador Utilizar teclado virtual

Contrasefia ¢Has olvidado tus claves de acceso?

Mostrar teclado con letras

Entrar a CaixaBankNow

JAUN no eres cliente CaixaBank?

Hacerme cliente

Alta a CaixaBankNow Demostracion Seguridad CaixaBankProtect
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1.3 Pago con Bizum

%, bizum | AvTO.
ELCHE

Introduce tu teléfono para continuar con la
compra.

Teléfono registrado en Bizum (&

No olvides tener tu mévil a mano
Continuar con la compra

Detalle del pago: 18,54€

Pago 100% seguro

Una vez pagado se podra descargar un justificante del pago de la tasa, que es lo que se

aportara.
Excelentisimo
AYUNTAMIENTO
#PAGADO# AYUNTAMIENTO
NIF: PO30&500J
‘SUJETO PASIVO [ SUBJETE PASSIU NIF/NIE ! CIF
N NP E L g i R
'CONCEFTO / CONCEPTE TOTAL
INGENIERO/A TECNICO/A INDUSTRIAL (2 C.O.L) 18,54€
Fecha del pago / Data del pagament CLAVE BD/ CLAU BD
03/05/2025 Lo B

PAGADO
PAGAT
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EN LA TIERRA
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TRAMITE PARA PRESENTACION INSTANCIAS Y PAGO DE LA TASA

2. Generar Autoliquidacién.
Generard la autoliquidacion con los datos de la persona aspirante con 3 hojas: la
primera, serd un ejemplar para el ciudadano, la segunda (imagen), ejemplar para la
entidad bancaria y la tercera, ejemplar para el Ayuntamiento.
El ejemplar para la entidad bancaria se podrd pagar directamente en un cajero
automatico o en ventanilla, y se adjuntard con el sello del banco o el justificante de
pago realizado en el cajero.

~a
E Excelentisimo
y AYUNTAMIENTO
de ELCHE —
NIF: PO306500J
SUJETO PASIVO / SUBJETE PASSIU MIF { NIE ! CIF
(NN B
COMCEPTO | CONCEPTE TOTAL
INGENIERO/A TECNICO/A INDUSTRIAL (2 C.O.L.) 18,54€

Lit. Dia Pago / Ult. Dia Pagament

15/05/2025

CLAVE BD/ CLAU BD

147.856.686

cer: 9050299

EMISORA | EMISSORA
03 0650

REFERENCIA | REFERENCIA
0014785668 74

IDENTIFICAC. / IDENTIFIC
073 2500

IMPORTE / IMPORT

18,54€

REF.DOMIC. / REF . DOMIC.

0000000

Finalizado el pago y teniendo el justificante, proceda a realizar la presentacién de instancias.

Nuevamente habra que volver al proceso selectivo en la Web Municipal.

INGENIERO/A TECNICO/A INDUSTRIAL (2 CO.L)

PLAZA NOTICIAS

NOMBRE PLAZA: INGENIERO/A TECNICO/AINDUSTRIAL

NUMERO DE PLAZAS: 2
GRUPO: A2
ACCESO: LIBRE

iNUEVQ! 02/05/2025 Publicado en el B:O E Bases y plazo de instancias

o e MMMWM S

INSTANCIAS

NOTA: Deben realizar la instancia a través del tramite “Inscripcion en procesos selectivos y bolsas de trabajo” que encontraran en el siguiente enlace

Desde el dia 02/05/2025 hasta el dia 15/05/2025, ambos inclusive.

- | Presentacion instancias

Pago tasa

PLAZO DE PRESENTACION
TRAMITE:

PAGO DE LATASA:


https://www.elche.es/recursos-humanos/oferta-publica-de-empleo/
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Al clickar en “Presentacion instancias” se abrird una pestafia y al final de la pagina seleccione la
forma de identificarse.

12 Opcién — Con Autofirma

a Tramitacion Online

Seleccione como desea identificarse:

autofirm(@  Con Autofirma

cl@ve Acceso mediante sistema Clave

22 Opcidn — Acceso mediante sistema Clave

@ Tramitacion Online

Seleccione como desea identificarse:

auvtofirm(@ Con Autofirma /

cl@wve Acceso mediante sistema Clave

Le pedirad que se identifique de alguna de las siguientes maneras:

R’ (a

( i;’;} FielD.AS

Cl@ve Movil DNle / Certificado electronico Ciudadanos UE
Acceso mediante Ci@ve Movil Puede Cualquier certificado electrénico cualificado Sistemas de identificacion de otros paises de fa
descargar la aplicacion en Apple Store (2 0 en UE
Google Play 2
( Acceso Ci@ve Movil ) (Acun DNie / Certificado ohctrénlco) ( Acceso Ciudadanos UE >
\ J \ J /

& 5 (@

&
» 'jwcl ave : @

Cl@ve PIN (ya es Ci@ve Movil) Cl@ve permanente
Sino quieres instalar la app Cl@ve podras Usuario y contrasefia. Para usarlo, es necesario
sequir usando un codigo temporal personal registrarse (3

recibido en el teléfono movil

(WC@PINMuCWWI)) C Acceso Ci@ve permanente )
\ 4 A\ /
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ELCHE, EL CIELO

Una vez identificados, se abrird la pagina de “Inscripcion en procesos selectivos y bolsas de
trabajo” donde se podra leer los datos personales en el recuadro superior de color amarillo.

Inscripcion en procesos selectivos v bolsas de trabajo

1. Rellenar formulano

= Campos obligatorios

INECApCKin en procesos selectivos y boksas de rabajo

Datos de la persona interesada

Para este trdmite, usted actia en calidad de: |Representante

Datos ded inberesadola
Persona: (@) Fisica

Documento: "NIFNIE ~ [GEmEmEn B F
Nombre: T [ B (|

|_Deseo nombrar Representante para este trémite

Medios de notificacion

CNotificacion electronica

Motificacién en papel

Si queremos que otra persona nos gestione la inscripcién, puede identificarse la persona y

marcar Representante con los datos del interesado/a al proceso selectivo.

Inscripcion en procesos selectivos y bolsas de trabajo

1. Rellenar formulario

- e e

= Campos obligatorios

Inscripcion en procesos selectivos y bolsas de trabajo

Datos de la persona interesada

Para este trimite, usted actia en calidad de: Interesad m

Datos del interesado’a

Personaalaque NUEVO v
representa
Persond: @ Fisica D Juridica
Documento:  NIFNIE v i
Nombre:

IForma de acreditar poder suficiente para realizar el tramite

Seleccione una

Datos del Representante
Persona: @ Fisica

Documento: v C— i

Nombre: = ER S

Forma de acreditar poder suficiente para realizar el tramite

Seleccione una

l Seleccione una
Soy un representante legal(menor, incapacitado...)
Poseo un mandato firmado por el interesado que me habilita a realizar este trémite en su nombre

Figuro como representante en el Registro Electronico de Apoderamientos (REA)
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Ha de seleccionar la forma de acreditar poder suficiente para realizar el tramite y representar al
interesado, seleccionando una de las razones del motivo por el que se realiza la representacion.

En este punto, siendo interesado/a o representante, se solicitard el medio de notificacién, por
parte de la Administracion hacia el interesado/a o representante.

3. Notificacién electrénica (especifique e-mail)

Medios de notificacion

[®Notificacion electronica

Las nofificaciones se practicaran electronicamente mediante comparecencia en la Sede electronica de esta administracion. Deberd
acceder al servicio de notificaciones habilitado en URL desde el que podrd aceptarlas o rechazarlas. Transcurridos los 10 dias
naturales desde puesta a disposicion de una notificacion sin que usted (o su representante) la acepte o rechace, esta administracion
entendera que ha sido rechazada dando por notificado el acto a todos los efectos.

Cuando actie en calidad de representante deberd acceder también a SU BUZON en el que se pondrén a disposicién las
notificaciones a usted dirigidas y las dirigidas a sus representados.

Indique a continuacion la direccion electronica en la que desee recibir un aviso siempre que se proceda a la puesta a disposicion de
una nueva notificacion electronica.

La direccion de correo electronico debe estar actualizada y corresponder con la direccion habitual del solicitante. En el caso de que
los datos cargados que aparecen sean incorrectos, debe modificarlos a traves de la seccion Mis Datos de la Carpeta Ciudadana en
Sede.

Tenga en cuenta que este correo electronico solo tendra efectos informativos y la falta del mismo no impedira que la notificacion sea
plenamente valida. Acceda, por tanto, asiduamente & su Buzon de Motificaciones electronicas para verificar si ha se ha puesto a
disposicion una nueva notificacion y no deje transcurrir un fiempo superior a los 10 dias naturales, plazo limite que la normativa
reguladora establece para que usted acceda a la notificacion.

Usted podra comunicar en cualguier momento a esta administracion que las notificaciones sucesivas dejen de practicarse por medios
electronicos a través del servicio Alta y/o Baja en notificaciones por comparecencia.

ONotificacién en papel
4. Notificacidén en papel (especifique direccién postal y e-mail)

Medios de notificacion
ONotificacion electrénica

(@ Notificacion en papel

Direccion postal: w

ESPANA ALICANTE/ALACANT ELCHE/ELX

Las notificaciones le serdn enviadas en soporte papel. lgualmente, de acuerdo con la normativa reguladora vigente, las notificaciones
seran puestas a su disposicion en el buzon de notificaciones de esta administracion (URL) desde el gue, de forma voluntaria, podra
aceptarlas o rechazarlas

Indique a continuacian la direccion electrénica en la que desee recibir un aviso siempre que se proceda a la puesta a disposicion de
una nueva notificacion
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Hay que rellenar el resto de datos personales de contacto.

Datos personales de contacto

Preferente
Teléfono particular:
Teléfono movil:

Fax particular:

Teléfono (otros):

Direccion WEB:
Seleccione la prueba selectiva a la que se va a presentar y el turno-procedimiento.
Datos particulares

Seleccione la prueba selectiva a la que se quiere inscribir.
Prueba selectiva

INGEMIERO/A TECNICO/A INDUSTRIAL (2 C.OL) ~
Fecha de publicacion en el BOPA A ingresar

16/04/2025 18.54
Tumo-Procedimiento

Libre ~

Introduzca los datos de la persona aspirante y seleccione si desea realizar las pruebas en
Castellano o Valenciano.

Introduzca los datos del aspirante
DNI/NIE sin letra

Nombre Primer apellido Segundo apellido

Sexo Fecha Nacimi
Hombre -

Introduzca los datos de contacto del aspirante

Domicilio Nimero Planta
Provincia Localidad Cod. Postal

Seleccione... v

Teléfono Teléfono alternativo

Correo electrénico Correo electrénico alternativo

[CJpersona con discapacidad Grado de

discapacidad (%)

[ Necesita adaptacion para realizar los ejercicios
En caso afirmativo, adaptacion y motivo, asi como justificacion

Que desea realizar las pruebas en
Castellano v

Al realizar la inscripcién en el proceso declaro que poseo todas las condiciones/requisitos exigidas para participar
conforme a la base 22 de la convocatoria ( titulacién, edad, etc.)

Subida documentacion complementaria

En caso de tener problemas con la subida de documentos en el apartado de "documentacion complementaria” se
recomienda comprimir {en archivo .zip) todos los documentos y adjuntar este Gnico fichero comprimido en la
"documentacion complementaria”.
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En caso de que tenga una discapacidad, marque el check de “Persona con discapacidad” y
especifique el Grado de discapacidad (%) y en caso de necesitar algin tipo de adaptacidn para
realizar los ejercicios, marque también el check de “Necesita adaptacion para realizar los
ejercicios” y especifique el tipo de adaptacion necesaria y el motivo.

Persona con discapacidad Grado de
discapacidad (%)

Recuerde que debe aportar el cerfificado de acreditacion del grado de discapacidad como "Documentacion complementaria™

En el caso de si su grado de discapacidad es igual o superior al 33% usted esta exento del pago de tasas y debera aportar el
documento del certificado/acreditacion del grado de discapacidad en el apartado de "Acraditacion abono o exencion de tasas de
examen”.

[INecesita adaptacion para realizar los ejercicios
En caso afirmativo, adaptacion y motivo, asi como justificacion

Que desea realizar las pruebas en
Castellano w

Hay que leer las Bases de cada proceso selectivo para saber qué documentacién es obligatoria
aportar, siempre serd necesario adjuntar la acreditacion del abono (justificante de pago de tasas)
o exencion de las tasas de examen (certificado seglin exencidn especificas en las Bases apartado
3.3)

Recuerde no adjuntar mas documentacion de la necesaria para este tramite.
Documentacion a aportar

Todos los documentos v

Documentacion requerida

Acreditacion abono o exencion

| Adjuntar y firmar No reutilizable tatas de ExBmen (pendiente)

| g Adjuntar y firmar No reutilizable ';S:fg:gﬁ" Rdicdntasas (pendiente)
T e . Formulario autobaremacion

}7Ad;ur{lfr ! finnali No reutilizable méritos (en su caso) (pendiente)

| Adjuntar y firmar No reutilizable Memoria (si procede) (pendiente)

| Adjuntar y firmar No reutilizable Emmﬂgm (pendiente)

En caso de tener que adjuntar documentacién del representante, ha de adjuntarla de la siguiente
manera.

Documentacién a aportar en caso de representacion

> > Reutilizable Documento acreditativo de la 2
\ Adjuntar y firmar No disponible representacion (pendiente)
[ Adjuntar y firmar Noreutiizable ~ DNVNIF de la persona (pendiente)

representada
Los documentos marcados con C) s€ van a reutizar en esta administracion en este y futuros tramites

Los documentos marcados con {' 2 5¢ han incorporado al presente tramite pero no se reutilizaran para futuros tramites pues usted no ha
dado su consentimiento. (Aunque la organizacion si los tiene identificados como reutilizables)
Los documentos marcados con {‘ 4 N0 son reutizables

10
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Cuando pulse el botén de Adjuntar y firmar se mostrara el siguiente diadlogo.

Seleccion de documento

| Seleccionar archivo | MNingun archivo seleccionado

Debe aduntar un archive en une de los siguienies formatos:dwf. jpg, pdf, png, xml, jpeg
Tamafio maximo: 15000 KBytes

Cancelar

Seleccione archivo/s que desee aportar y firmar con Autofirma.

Seleccion de documento

Seleccionar archivo | cactus 1 low.pdf

Seleccionar archive | Ningun archivo seleccionado

Debe aduntar un archive en uno de los siguientes formatos.dwf, jpg, pdf. png, xml, jpeg
Tamafio maximo: 15000 KBytes

Firmar con Autofirma

Resultado de la operacion

+" Documento adjuntado Cancelar

NOTA: Deberd marcar el check de “Presto autorizacién y consentimiento...” para poder
continuar.

Continuar =>

td Presto autorizacion y consentimiento informado al tratamiento de mis datos para la finalidad indicada (ver informacion sobre
proteccion de datos)

Informacion basica sobre proteccion de datos

Responsable Ayuntamiento de Elche
Finalidad Presentacion de solicitudes en registro electronico
Legitimacion MNormativa de bases locales
Acceder, rectificar y suprimir los datos, asi como otros derechos, como se explica en la informacion
Derechos adicional.

Informacion adicional Mds informacian aqui

11
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En el caso que aparezca el siguiente mensaje, pulse Abrir.

;Abrir VinURIHandler?

https://sede.elche.es quiere abrir esta aplicacién.

D Permitir siempre que sede.elche.es abra este tipo de enlaces en la aplicacion asociada

TRAMITE PARA PRESENTACION INSTANCIAS Y PAGO DE LA TASA

_______—-- Abrir VinURIHandler

Verifique que el documento se ha firmado correctamente y continuar.

7]

Seleccionar archive | cactus 1 low.pdf

Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
Debe aduntar un archive en une de los siguientes formatos:dwf, jpg, pdf, png, xml, jpeg
Tamafio maximo: 15000 KBytes

Resultado de la operacion

" Documento adjuntado
+" E| documento se ha firmado correctamente

Por ultimo, habra que firmar y enviar la solicitud.

1. Rellenar formulario v

FIRMA DE SOLICITUD

Inscripcion en procesos selectivos y bolsas de trabajo

Inscripcion en procesos selectivos y bolsas de trabajo

12
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Cancelar
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Documentacion aportada
Documento 1: Acreditacion abono o exencion tasas de examen
6894f4212ec7d48ef2aabdda24bafd95ac1e2f39419053001824e822543213
Huella digital 1: = d1
Forma de presentacion

Autofirma/MNavegader en ordenader/Mozillar5.0 (Windows NT 10.0; WinG4; x64) AppleWebKit/537 36 (KHTML, like Gecko)
Chrome/135.0.0.0 Safari/537.36

Presto autorizacion y consentimiento informado al tratamiento de mis datos para la finalidad indicada. (ver informacién sobre
proteccion de datos)

Informacion basica sobre proteccion de datos

Responsable Ayuntamiento de Elche

Finalidad Presentacion de solicitudes en registro electrdnico

Legitimacion Mormatfiva de bases locales

Derechos Acceder, rectificar y suprimir los datos, asi como otros derechos, como se explica en la informacion
adicional.

Informacidon adicional Mas informacion aqui

| <= volver |

| Firmar y enviar>>

iRECUERDE! Al realizar la inscripcién en el proceso declara que posee todas las
condiciones/requisitos exigidas para participar conforme a la base 22 de la convocatoria.

Al realizar la inscripcion en el proceso declaro que poseo todas las condiciones/requisitos exigidas para participar
conforme a la base 22 de la convocatoria ( titulacion, edad, etc.)
Subida documentacion complementaria

En caso de tener problemas con la subida de documentos en el apartado de "documentacion complementaria” se

recomienda comprimir (en archivo .zip) todos los documentos y adjuntar este Unico fichero comprimido en la
"documentacion complementaria”.
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