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Esta es una guia facil para la orientacién en la creacién de una
asociacién en el dmbito local del municipio de Elche.

Se recogen las novedades introducidas a raiz de la implantacién
de la administracién electrénica, esperamos que sea 0fil.

Se ofrecen pistas y consejos a seguir, modelos, formularios y
aquellos requisitos que son necesarios.

La informacién de esta guia estd disponible en la pdgina web de
la Concejalia de Participacién:

www.elche.es/participacion

Disefio y maquetacién, alumnas de 1° Disefio y Edicién de Publicaciones
Impresas y Multimedia del IES Carros

Laura Garcia Macands
Luisa Maria Castrillén Londofio

Coordinacién
Noelia Almela, profesora de Disefio



Minimo de tres personas

Elaboracién de Estatutos

Reunién de constitucién

Inscripcién en el registro
de asociaciones de la
Generalitat Valenciana o
Registro Nacional




Nos confirman la inscripcién O 5
Nos dan el NIF 06

Inscripcién en el Registro
Municipal de Entidades
Ciudadanas RMEC

Nos confirman el alta 0 8

y nos dan un N° de

registro




Tiene que haber un nimero minimo de tres
personas, que quieran crear la asociacién y que
estén de acuerdo en su finalidad.

Para crear la asociacién las tres personas deben tener:

—> Intereses y fines comunes.

~>Poner en comin conocimientos y medios, sin dnimo de lucro.

—> Realizar actividades licitas de interés general o particular.
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ELABORACION DE ESTATUTOS

— Denominacién de la asociacién.

> Domicilio y émbito territorial donde vaya a realzar
principalmente sus actividades.

—> Duracién, cuando la asociacién no tenga carécter

indefinido.
> Fines y actividades.

> Requisitos y modalidades de admisién y baja de personas
asociadas.

— Derechos y obligaciones de las personas asociadas.

s Los criterios que garanticen su funcionamiento
democrético.

— Los érganos de gobierno y representacién.

— El régimen de administracién, contabilidad y
documentacién.

— Patrimonio inicial y recursos econémicos disponibles.

> Causas de disolucién y destino de su patrimonio, en tal
supuesto.



PRIMERA REUNION OFICIAL

Las personas que quieren formar la asociacién, denominadas socias y
socios fundadores, realizardn una primera reunién oficial en la que:

Se acuerda la creacién de la asociacién y se
aprueban los estatutos.

Se eligen los cargos y los érganos del gobierno.

CARGOS - ™
OBLIGATORIOS CARGOS

OPCIONALES
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Se levanta acta (acta fundacional) en
la que se haré constar la voluntad de
asociarse y la persona que va a inscribir
a la asociacién en el registro.




INSCRIPCION EN EL REGISTRO

El primer paso es rellenar y presentar la solicitud de inscripcién a
través de la sede electrénica de la Generalitat Valenciana (GVA) o
del Registro Nacional de Asociaciones (RNA).

Es suficiente con inscribirse en una de ellas segin su dmbito de
actuacién (autondmico o nacional).

WEB GVA WEB RNA

Las asociaciones estén obligadas a relacionarse con la
administracién a través de sus respectivas sedes electrénicas. Para
ello se utilizard el certificado digital.

Al menos una de las personas que formen parte de la Junta
directiva y que ostenten la presidencia, secretaria o tesoreria, debe
tener firma digital, al objeto de actuar como representante de la
asociacion.

La firma digital personal se solicita en la OMAC (Oficina Municipal
de Atencién al Ciudadano).



NOS CONFIRMAN LA
INSCRIPCION

En la notificacién aparece el nimero de la inscripcién de la Asocio-
cién. Este documento se solicitard para cualquier trdmite administra-
tivo como, por ejemplo, pedir una subvencién.

iPOR LO TANTO ES IMPORTANTE

ANOTARLO Y TENERLO PRESENTE!




NOS DAN EL NIF

La asociacién ha pasado de ser un grupo de personas a una enti-
dad juridica por lo que el siguiente paso es obtener el nimero de
identificacién fiscal (NIF)

El NIF es necesario Eoro cualquier trdmite econémico,

como por ejemplo abrir una cuenta corriente a nombre
de la asociacién, emitir o recepcionar facturas, efc.

El nomero NIF se recoge en Hacienda aportando:
Original y copia de los Estatutos de la asociacién
Original y copia del Acta fundacional

Original y copia de la resolucién de inscripcién en el Registro



INSCRIPCION EN EL REGISTRO

Documentos necesarios a presentar para la
inscripcion en el RMEC de la concejalia de
Participacion Ciudadana:

Certificado de incripcién en el Registro Nacional de
Asociaciones o en el de la Generalitat Valenciana.

Copia de los Estatutos.

Certificado del domicilio social, y en su caso, sede en Elche.
Certificado de los miembros que componen la Junta Directiva.
Certificado del nimero de socios.

Programa de actividades y presupuesto para el afio en curso.

Copia del NIF .

Les recordamos que las asociaciones estén obligadas
a relacionarse con la administracién a través de sus
respectivas sedes electrénicas. Para ello se utilizard el
certificado digital.
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CONFIRMACION Y NOS DAN
N2 DE REGISTRO

Nos confirman el alta en el Registro Municipal
1 - de Asociaciones envidndonos una notificaciéon
telematica.

o Si no se ha hecho con anterioridad, es el momento
de tramitar el certificado digital de la asociacion.

FNMT (Fabrica Nacional de
Moneda y Timbre):
Persona Juridica- Sede (fnmt.gob.es)

Generalitat Valenciana
www.accv.es/tu-certificado/empresas/
representante-entidad/

11



12

Puede solicitar espacios
municipales para la
realizacién de actividades

La Asociacién aparece en
la web municipal

Podré acudir a los cursos
Puede pedir subvenciones de formacién impartidos
por el Ayuntamiento

ANEXOS RELACIONADOS
Modelo 1: Estatutos.
Modelo 2: Acta fundacional.

Modelo 3: Junta directiva.

PAGINA WEB DEL AYUNTAMIENTO DE ELCHE:
www.elche.es
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Concejalia de Transparencia,
Participacion y Distritos

aza Menéndez y Pelayo, ajo.
Q Plaza Menéndez y Pelayo, 2 baj
. 966 658 280

X4 participacio@elche.es

AYUNTAMIENTO
— de ELCHE —




